\

Nigm tin mdi, gia tri mai

YEU CAU TUYEN DUNG
Tén vi tri: Truong phong Hé tro tin dung- Tru sé chinh

Mo ta cong viéc

NHIEM VU

Quan ly di€éu hanh, t6 chirc cong viéc:

1) Chiu trach nhiém chi dao, quan ly, diéu hanh hoat dong cta Phong HTTD theo chirc néng,
nhiém vu dugc giao. Phén cong, bd tri lao dong, quan ly nhan sy HTTD trong toan h¢ théng
dam bao hd trg hoat dong kinh doanh thong subt, hiéu qua; Bon ddc, kiém tra theo ddi két qua,
danh gia thuc hién cong viée dbi voi timg ¢4 nhan dam bao hiéu qua cong viéc, kiém soat dugc
rtii ro ddi voi mang nghiép vu thugc nhiém vu cua Phong. Xay dung ké hoach, chuong trinh dao
tao, huéng dan vé chuyén moén/nghiép vu cho nhan sy HTTD trong toan hé thong.

2) Té chitc huéng din va phdi hop véi cac Don vi kinh doanh thyc hién cong tac HTTD, kiém soat
hoat dong ho tro tin dung, quan ly thong tin tin dung va truc tiép xtr ly nghiép vu ho trg tin
dung.

3) Chiu trach nhiém vé cac van dé lién quan dén hd tro tin dung toan hé théng, dau mdi thuc hién
trinh/bdo cao Ban lanh dao GPBank.

4) Chiu sy quan ly, thuc hién cac cong viéc theo su diéu hanh cua Giam dbc Khoi QLRR&PC.

Phén cong, chi dao va/hoic trie tiép thwe hién cac nghiép vu:
o Ho tro hoat dpng kinh doanh:

1) T6 chirc thuc hién nghiép vu hd tro tin dung tai Chi nhanh/Phong Giao dich Trung tam theo quy
trinh tin dung cia GPBank.

2) T6 chire quan ly, giam sat chat lugng hoat dong Hd tro tin dung. Kiém soat tuan thu nghiép vu
tac nghiép, phat hién va canh bao chinh sura kip thoi cac 101 sai sot trong nghiép vu Ho tro tin
dung.

3) Hudng dan nghiép vu, tiép nhan va giai dap cac kho khin, vudng mic tir cac Bo phan HJ tro tin
dung toan h¢ thong trong qua trinh van hanh tac nghiép.

4) Chu dong giai quyét cac van dé lién quan dén cac mit hoat dong ciia Phong/Bo phan HTTD tai
cac Pon vi kinh doanh trong pham vi chirc nang, nhiém vu cua phong HTTD.

e Kiém sodt hoat dong cdp tin dung

1) Kiém soat trudc, trong va sau khi thyc hién cip tin dung cho khach hang tuan thii theo cac quy
dinh, quy trinh cia GPBank va cac quy dinh phap luat.

2) Yéu cau cac Pon vi kinh doanh b6 sung thong tin KH con thiéu hodc theo cac diéu kién phé
duy¢t tin dung cua cac cap c6 tham quyén hodc theo quy dinh ciia GPBank va phap luat; bé
xuat tr choi cap tin dung néu ho so KH khéng day du nhu trong ndi dung phé duyét cap tin
dung cua cap c6 tham quyen hodc theo quy dinh cia GPBank va phap luat.

3) Quan Iy, Iuu trir thong tin tin dung va hd so sau cép tin dung; Thong qua viéc kiém tra, kiém
soat, theo doi cac khoan cap tin dung, tham muu, tu van cho Ban lanh dao v€ cac van dé lién
quan dén cac rui ro tin dung, co cau tin dung va canh bao ng c6 van de.

e (Cong tdc bdo cdo




1) Lap cic bao cio dinh ky /dot xuat lién quan dén cong tac tin dung theo chirc ning nhiém vu cia
Phong/theo yéu cau cua Ban lanh dao.

2) Pé xuét cac van ban, biéu mau bao céo vé hoat dong tin dung trong toan hé théng; Huéng dan,
kieém soat, tong hop so li€u, thong tin, bdo cdo lién quan dén hoat dong tin dung trong toan h¢
thong theo phan cong cua Ban Lanh dao.

3) Pé xuat va ph01 hop voi Khéi Cong ngh¢ thong tin va truyén thong trong viéc xdy dung cac
phan mém chiét xuat bao cao ty dong dé hd trg viéc bao céo, quan tri hé thong.

o (Cong tac khadc:

1) Tham gia déng gop ¥ kién du thao vin ban ndi bd ciia GPBank nham gép phan hoan thién hé
thong van ban ndi bg ciia GPBank.

2) Tham gia xay dung tai liéu/thyc hién huéng dan dao tao, ho tro vé chuyén mon, nghiép vu H6
trg tin dung.

3) Tham gia cic Hoi dong/Uy ban theo quy dinh ndi bo ctia GPBank.
4) Thuc hién céc cong viéc khac theo yéu cau cua Giam déc Khdi QLRR&PC.

YEU CAU TOI THI‘EU (Trinh d¢ hoc van, kinh nghiém, va cdc kj nang chuyén mén doi hoi
yi gt chire danh nay can phdi co

Tét nghiép Pai hoc/Trén dai hoc ¢6 uy tin trong va ngoai nude chuyén nganh kinh té, ngan hang,
tai chinh.

—  Tudi khéng qua 40; C6 it nht 03 nam kinh nghiém trong linh vyre ngan hang, wu tién nhan sy di

c6 kinh nghiém quan 1y va kinh nghiém lam cong tac HJ tro tin dung.

Kién thirc chuyén mon va ky nang

— Am hiéu chuyén sau vé hoat dong tai chinh ngan hang; C6 kién thirc t6t vé luat phap, cac quy dinh
cua Ngan hang nha nudec.

— Ngoai ngii: tiéng Anh twong dwong trinh 6 C, Tin hoc: twong duong trinh d6 C;

— €6 k¥ nang quan 1y, diéu hanh.

— Co6 kha nang lam viéc doc 1ap, theo nhém; chiu ap luc trong cong viée, c6 kha nang phéi hop tdt
v6i cac Pon vi kinh doanh; c6 kha nang thuyét phuc, ¢6 tim anh huéng dén nhitng nguoi xung
quanh.

—  C6 tu duy t6t, xtr Iy nhanh, kip thdi cac van dé phat sinh.

—  C6 kha ning tong hop, phan tich tét, c6 kha niang 1ap ké hoach trung han, chii dong trong cong
viéc.

— Can than, ti mi, c6 k¥ nang lam viéc véi con $0.

— €6 thé td chtre va trién khai tot cong viée, c6 kha ning bao quat cong viéc.

—  C6 tam huyét, tan tAm, sdu sat trong quan 1y, diéu hanh.

Muc lwong du Kkién:
- Theo thoa thuan./.
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Nigm tin mdi, gia tri mai

YEU CAU TUYEN DUNG

Tén vi tri: Truwéng phong Kiém tra kiém sodt néi bj- Tru sé chinh

Mo ta cong viéc

NHIEM VU

Quan ly di€éu hanh, t6 chirc cong viéc:

1) Chiu trach nhiém chi dao, quan ly, diéu hanh hoat dong cua Phong KTKSNB theo chic nang,
nhiém vy dugc giao. Phén cong, bé tri lao dong trong Phong; Pon ddc, kiém tra theo ddi két qua,
danh gia thyc hién cong viée d6i v6i timg ca nhan dam bao hiéu qua cong viée, kiém soat dugc
rai ro déi véi mang nghiép vu thugc nhiém vy kiém tra kiém soat cua Phong.

2) Xay dung ké hoach kiém tra ciia Phong, cta Khoi QLRR&PC theo dinh hudng rui ro qua l§ét
qué danh gia rdi ro thong qua giam sat tir xa trén hé thong T24 va két qua tong hop bao cao ki€ém
tra ctia cac b phan lién quan.

3) Xay dung d6i ngili can bd tai Phong; Pao tao, huéng dan, hd tro can bd, nhan vién hoan thién k¥
ning, nang cao ning lyc dé dap tmg nhu ciu cong viéc va phat trién nghé nghiép cho nhan vién.

4) Chiu sy quan ly, thuc hién cac cong viéc theo su diéu hanh cua Giam dbc Khéi QLRR&PC.

Phén cong, chi dao va/hoic true tiép thwe hién cac nghiép vu:
o Cong tdc kiém tra, gidm sdt

1) Xay dung/Phdi hop xay dung bdo cao giam sat, cac ti€u chi trong yéu can giam sat trén hé théng
dbi voi timg nghiép vu; Phéi hop voi Khéi CNTT x@y dung cac bao cdo, bang biéu trich xuét dir
liéu phuc vu cho cong tac giam sat trén hé thong va kiém tra tai chd;

2) T6 chire, tham gia cac Doan kiém tra tai chd theo K& hoach dugc phé duyét/Quyét dinh cua cép
c6 Tham quyeén. La Truéng doan phu trach mét so cudc ki€m tra.

3) Bao cio két qua kiém tra, nhitng phat hién va ngin chan kip thoi hanh vi vi pham phap luat, quy
dinh ndi bg; d¢ xuat cac bién phap stra chira, khac phuc sai sot, kieén nghi xt 1y nhitng vi pham
01 vo1 ca nhan/ don vi dugc kiém tra.

4) Canh bao va dé xuat, tw vin cac bién phap phong ngira, giam thiéu rui ro d6i voi cac nguy co rai
ro tiém an.

e (Cong tac bdo cdo, theo doi, don déc sau kiém tra

1) Lép bao cdo kiém tra sau cac cudc kiém tra. Dinh ky (quy/6 thang/ nim) tong hgp béo cdo cac
phat hién ton tai, vi pham qua kiém tra; kién nghi chinh stra; canh bao rui ro va dé xut cac bién
phap Phong ngira, giam thiéu rui ro ddi voi cac mang nghiép vu do Phong dam nhiém

2) Du thao cac van ban chin chinh sau kiém tra do don vi minh thuc hién. Tong hop toan hang cac
vi pham, tinh hinh chinh stra, két qua chinh stra, kién nghi d¢ xuat xt ly doi voi cac truong hgp
vi pham.
3) Lap cac bao cdo dinh ky /dot xuit theo yéu cau dbi véi cac van dé lién quan dén chirc ning
nhiém vu ctia Phong.
o (Cong tac khdc:

1) Tham gia dong gop y kién du thao van ban ndi bo cia GPBank nham gép phan hoan thién hé
thong van ban ndi bo ciia GPBank.




2) Xay dung cac van ban lién quan dén to chtrc va hoat dong ctia Phong KTKSNB; Céc vin ban
huéng dan kiém tra, cac mau biéu lam viéc, ho so rii ro...doi voi kiém tra tung nghiép vu cia
Phong.

3) Tham gia dao tao ndi b theo quy dinh cia GP.Bank.
4) Thuyc hién cac cong viéc khac theo yéu cau cta Giam ddc Khdi QLRR&PC.

YEU CAU TOI TH[EU (Trinh d9 hoc vin, kinh nghiém, va cdc kj nang chuyén mén doi héi
nguoi gitt chirc danh nay can phdi co

— Tbt nghiép Pai hoc/Trén dai hoc ¢ uy tin trong va ngoai nudc chuyén nganh kinh té, ngan hang, tai
chinh.

—  Tudi khong qua 40; Tdi thiéu 05 nam kinh nghiém lam viéc trong linh vuc ngan hang, wu tién nhan
su da co kinh nghiém quéan 1y va kinh nghiém 1am cong tac kiém tra kiém soat/kiém toan.

Kién thirc chuyén mon nghiép vu

— Am hiéu chuyén sau vé hoat dong tai chinh ngan hang. Am hiéu sau vé phap ludt va quan trj rui ro
ngén hang;

— Ngoai ngit: tiéng Anh twong duong trinh d6 C, Tin hoc: twong dwong trinh d6 C;

— (o6 kha nang tiép nhan, phéan tich va xt ly thong tin tdt, nhanh chong ndm duoc ban chét su viéc;

— €6 k¥ nang viét, 1ap bao cao tong hop; Co tinh sang tao dé t6 chirc hoat dong kiém tra kiém soat
hi€u qua;

— Kha ning giai quyét cong viéc dam bao tién do tot; Kha nang lam viée voi ap luc cao;

— €6 nang lyc lanh dao; K¥ ning 1am viéc ca nhan va theo nhom tbt; Co kinh nghiém 1ap ké hoach, t6
chtrc va quan 1y diéu hanh;

—  K§ ning giao tiép, thuyét trinh tot; Co k¥ ning giai quyét van dé va ra quyét dinh;

— Nang dong, chi dong, nhiét tinh va c6 tinh than trach nhiém cao.

Mikc lwong dv kién:
- Theo thoa thuan./.
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Nigm tin mdi, gia tri mai

YEU CAU TUYEN DUNG

Tén vi tri: Truwong Kiém todan ngi bg- Tru so chinh

Mo ta cong viéc

- Bbam bao thuc hién dﬁy dt moi chirc nang, nhiém vu, quyén han lién quan dén
cong tac kiém toan d6i v&i hé théng kiém soét ndi bo ctia GPBank.

- Xay du:ng/diéu chinh ké hoach kiém toan noi bo héng nam

- T6 chirc thuc hién ké hoach kiém toan ndi bo di dugc Ban kiém soat phé
duyét va nhirng cudc kiém toan dot xudt Hoi déng thanh vién, Ban kiém soat, Téng
giam ddc giao;

- X4y dung, sira doi, bd sung va thudng xuyén hoan thién phuong phap, chinh
sach, quy trinh kiém toan ndi bd

- Pam béo kiém toan vién ndi bd duge dao tao thuong xuyén, c6 du trinh do,
nang lyc chuyén mon dé thuc hién nhiém vu kiém toan ndi bo;

- B4o cdo cip co thim quyén khi phat hién cac van dé yéu kém, ton tai, cac sai
pham cuia hé thong kiém soét va ciia Nguoi diéu hanh;

- Theo dbi viéc thuc hién cac kién nghi sau kiém toan; 1ap va g cac bao céo
theo quy dinh tai Thong tu nay.

- Thyc hién céc nhiém vu quan ly nhan sy KTNB

- Tham dy cac cudc hop theo quy dinh

- Thyc hién cac cong viéc khac theo quy dinh phdp luat, quy dinh ndi bg cua
GPBank.

Yéu cau
s Trinh d¢

- Tét nghiép dai hoc tré 1én thude cic chuyén nganh ngin hang, tai chinh, ké
toan, kiém toan;

% Kinh nghiém

- C6 kinh nghiém lam viéc trong linh vuc tai chinh, ngan hang t5i thiéu 13 05
nam;
% Ky nang:

- C6 pham chat trung thuc, ¥ thirc chap hanh phap luat;

- C6 kién thirc, hiéu biét chung vé phap luét, vé quan tri kinh doanh va cac
nghiép vu ngan hang;

- C6 kha ning thu thap, phan tich, danh gia va tong hop thong tin
- C6 kién thirc, k¥ ning vé kiém toan ndi bd
- Pép g viéc tuan thu quy tic dao dirc nghé nghiép KTNB.
< Do tuoi:
Khong yéu cau vé do tuoi.
Mirc lwrong dw kién:
- Theo thoa thuan./.




\

= - GPBANK

Nigm tin mdi, gia tri mai

YEU CAU TUYEN DUNG

Tén vi tri: Chuyén vién Kiém toan ni by vé nghiép vu Ké todan va phi tin dung- Tru
so chinh

Mo ta cong viéc

- Thue hién giam sat hoat dong cua cac don vi GPBank theo phan cong
- Tong hop két qua/lap bao cao giam sat theo dinh ky (thang, quy, nim)
- Tham gia cac doan kiém toan nghiép vu ké toan va phi tin dung

- Tong hop két qua kiém toan va guri trudng doan/nhom dung thoi han
- Thyc hién cac cong viéc khac theo phan cong ctia [anh dao KTNB.

Yéu ciu
s Trinh d¢
- Tt nghiép dai hoc;
% Kinh nghiém
- T6i thiéu 3 nam kinh nghiém trong linh vuc ngan hang hoic kiém toan;
% Ky nang:
- C6 pham chit trung thuc, ¥ thirc chdp hanh phap luat;

- C6 kién thirc, hiéu biét chung vé phap luit, vé quan tri kinh doanh va cac
nghiép vu ngan hang;

- C6 kha nang thu thap, phan tich, danh gia va téng hop thong tin.
% D tuoi:
Khéng yéu cau vé do tudi.

Muc lwong du Kkién:

- Theo quy dinh cia Nha nuéc va GPBank./.
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Nigm tin mdi, gia tri mai

YEU CAU TUYEN DUNG

Tén vi tri: Chuyén vién Kiém todn ngi by vé nghiép vu tin dung/kiém toan- Tru so
chinh

Mo ta cong viéc

- Thyc hién gidm sat hoat dong ctuia cac don vi GPBank theo phan cong

- Tong hop két qua/lap bao cao giam sat theo dinh ky (thang, quy, nim)

- Tham gia cac doan kiém toan nghiép vu tin dung va/hodc nghiép vu khac theo
phan cong

- Tong hop két qua kiém toan va guri trudng doan/nhom dung thoi han

- Thyc hién cac cong viéc khac theo phan cong ctia Ianh dao KTNB.

Yéu ciu
s Trinh d¢
- Tét nghié¢p dai hoc;
% Kinh nghiém
- T6i thiéu 3 nam kinh nghiém trong linh vyc ngan hang hodc kiém toén;
% Ky nang:
- C6 pham chat trung thyc, ¥ thirc chap hanh phap luat;

- C6 kién thirc, hiéu biét chung vé phap luét, vé quan tri kinh doanh va cac
nghiép vu ngan hang;

- C6 kha nang thu thap, phan tich, danh gia va téng hop thong tin.
% D tuoi:
Khéng yéu cau vé do tudi.

Muc lwong du Kkién:

- Theo quy dinh cia Nha nuéc va GPBank./.
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Nigm tin mdi, gia tri mai

YEU CAU TUYEN DUNG

Tén vi tri: Chuyén vién Kiém todn ndi by cé kinh nghiém vé Cong nghé thong tin-
Tru so chinh

Mo ta cong viéc

- Thuc hién c4c nhiém vu kiém toan ndi bd lién quan dén Cong nghé thong tin
- Tong hop két qua kiém toan va guri trudng doan/nhom dung thoi han

- Xay dung ké hoach kiém toan CNTT theo dinh ky

- HO tro thiét 1ap/ xir 1y cac cong viée lién quan dén CNTT cua KTNB

- Thyc hién cac cong viéc khac theo phan cong ctia [anh dao KTNB.

Yéu céu
s Trinh d¢

- Tt nghi¢p dai hoc trd 1én;
% Kinh nghiém

- Téi thiéu 3 nam kinh nghiém trong linh vic ngan hang hoac kiém toan, lam
viéc trong linh vurc cong nghé thong tin tdi thiéu 1a 03 nam;

% Ky nang:
- C6 pham chat trung thyc, ¥ thirc chap hanh phap luat;

- C6 kién thirc, hiéu biét chung vé phap luét, vé quan tri kinh doanh va cac
nghiép vu ngan hang; Cong nghé thong tin

- C6 kha nang thu thap, phan tich, danh gia va téng hop thong tin.
% D tuoi:

Khéng yéu cau vé do tudi.
Mikc lwong du Kién:

- Theo thoa thuan./.




